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План роботи бібліотеки ВІППО на 2012 рік

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавці
	Відмітка про

виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Формування та збереження книжкових фондів

	1.1
	Придбання л-ри, звірка з         супроводжувальними

документами
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	1.2
	Приймання видань, що надійшли на заміну загублених
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	1.3
	Оформлення передплати на періодичні видання
	Червень,

 Жовтень
	Сміховська В. Є.
	

	1.4
	Запис книжок в інвентарну книгу
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	1.5
	Технічна обробка книжок, підручників і періодичних видань
	Протягом року
	Леськів Є. Б.
	

	1.6
	Реєстрація періодичних видань
	Систематично
	Леськів Є. Б.
	

	1.7
	Сумарний облік надходжень
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	1.8
	Розстановка фонду
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	1.9
	Санітарні дні
	Щомісячно
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	2. Організація каталогів

	2.1
	Алфавітного каталогу
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	2.2
	Електронного каталогу
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	3. Обслуговування користувачів

	3.1
	Запис користувачів до      бібліотеки
	Систематично
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	3.2
	Видача літератури:
	
	
	

	
	на абонементі
	Систематично
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	
	у читальному залі
	Систематично
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	3.3
	Приймання л-ри від користувачів
	Систематично
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	3.4
	Розстановка читацьких формулярів
	Систематично
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	3.5
	Добір л-ри за темою з використанням довідникового апарату
	Систематично
	Сміховська В. Є.
	

	3.6
	Робота із заборгованістю
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	4. Інформаційно-бібліографічна та довідкова робота

	4.1
	Організація книжкових виставок
	
	
	

	4.1.1
	Організація виставок нових надходжень
	Протягом року
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	4.1.2
	Організація тематичних виставок
	Протягом року
	Сміховська  В. Є.
	

	4.1.3
	Організація віртуальних виставок
	Протягом року
	Леськів Є. Б.
	

	4.2
	Організація бібліографічних картотек


	
	
	

	4.2.1
	Картотек журнально-газетних статей
	Систематично
	Сміховська В. Є., Леськів Є.Б.
	

	4.2.2
	Тематичних картотек
	Систематично
	Сміховська В. Є.
	

	4.3
	Складання списків нових надходжень
	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	4.4
	Виконання бібліографічних довідок


	Протягом року
	Сміховська В. Є.
	

	4.5
	Індивідуальне та групове інформування
	
	
	

	4.5.1
	Індивідуальне інформування абонентів за темою (перегляд джерел, написання карток, оповіщення абонента)
	Протягом року
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	4.5.2
	Проведення екскурсій у бібліотеку
	Протягом року
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	5. Підвищення кваліфікації

	5.1
	Участь у конференціях, семінарах, засіданнях ДНПБ України ім. В. Сухомлинського
	Березень, жовтень
	Сміховська В. Є.
	

	5.2
	Ознайомлення з фаховою літературою, самостійна робота
	Систематично
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	5.3
	Підвищення кваліфікації з відривом від виробництва в ІППО
	Протягом року
	Сміховська В. Є., Леськів Є. Б.
	

	6. Організаційна робота

	6.1
	Підготовка цифрового звіту про роботу бібліотеки за 2012р.
	Грудень 
	Сміховська В. Є.
	

	6.2
	Підготовка текстового звіту про роботу бібліотеки за звітний період
	Листопад
	Сміховська В. Є.
	

	6.3
	Підготовка плану роботи бібліотеки на 2013р.
	Листопад
	Сміховська В. Є.
	

	6.4
	Щоденний статистичний облік роботи
	Систематично
	Сміховська В. Є.
	


Завідувач  бібліотеки 






Сміховська В. Є.

	Додатки

	
	

	
	

	1. Проведення тематичних книжкових виставок:
	

	
	

	‒ «Теорія й методологія освіти»;
	Січень

	
	

	‒ «Творча лабораторія вчителя»;
	Лютий

	
	

	‒ «Педагогічна спадщина»; 
	Березень

	
	

	‒ «Профорієнтація: перший крок на шляху до мети»;
	Квітень

	
	

	‒ «Проектна технологія як засіб формування інтересу до навчання»;
	Травень

	
	

	‒ «Педагогіка здоров'я»;
	Червень

	
	

	‒ «Пріоритети та перспективи інклюзивного навчання»;
	Серпень 

	
	

	‒ «Освіта: найближчі перспективи»;
	Вересень

	
	

	‒ «Імідж сучасного вчителя»;
	Жовтень

	
	

	‒ «Виховання міжкультурної толерантності»;
	Листопад

	
	

	‒ «Підготовка до ЗНО: практичні поради».
	          Грудень

	
	

	Відповідальна
	Сміховська В. Є.



	2. Проведення виставок книг до пам’ятних дат:
	

	
	

	‒ «2012 — Рік культури та відродження музеїв»;  
	Січень ‒  грудень

	
	

	‒ «Символи національної та державної величі» (20 років тому (1992) Верховна Рада України затвердила Державний Гімн України та малий Державний Герб України);
	Січень ‒ лютий

	
	

	‒ «Гребінка підніс байку до нового,  вищого рівня, що мало велике значення для розвитку нової української літератури та літературної мови» (Зубков С.).

(До 200-річчя від дня народження Євгена Павловича Гребінки 

(1812‒1848), українського та російського письменника);
	Лютий

	
	

	‒ «Мене не викреслить при всьому бажанні з історії ніяк...» (Алчевська Х.). 

(До 130-річчя від дня народження Христі (Христина Олексіївна)  Алчевської  (1882‒1931), української письменниці, поетеси, педагога, перекладача);


	Березень

	
	

	‒ «Історія мого життя є частиною історії моєї батьківщини» 

(Т. Г. Шевченко).

( До дня народження Тараса Григоровича Шевченка (1814‒1861), українського поета, художника, мислителя);
	Березень 

	
	

	‒ «Син Подільської землі, співець її краси і слави» 

(А. М. Подолинний). 

(До 100-річчя від дня народження Михайла Панасовича Стельмаха (1912‒1983), українського письменника);
	Травень

	
	

	‒ «Народна освіта є одною з найважливіших передумов добробуту й розвитку народу, одним із найголовніших чинників культури й поступу» (С. Сірополко).

(До 140-річчя від дня народження Степана Сірополка (1872‒1959), українського книгознавця, бібліотекознавця та бібліографа, редактора, педагога, просвітницького діяча);
	Серпень

	
	

	‒ «Свою Україну любіть...» (Т. Г. Шевченко). 

(До Дня незалежності України); 

‒  «Моя любов — Україна і математика»  (М. П. Кравчук).

(До 120-річчя від дня народження Михайла Пилиповича Кравчука (1892‒1942), видатного українського математика, академіка Всеукраїнської академії наук);                   
	Серпень

Вересень

	
	

	‒ «Найпопулярніша постать на галицькому грунті...»

(П. Карманський). 

(До 140-річчя від дня народження Богдана Сильвестровича Лепкого (1872‒1941), українського письменника, педагога, перекладача, літературознавця, художника);
	Листопад

	
	

	‒ «Сковорода вчив, що святість життя — тільки в справах»

(Лев Толстой).

(До 290-річчя від дня народження Григорія Савича Сковороди (1722-1794), українського просвітителя-гуманіста, філософа, поета, музиканта).
	Грудень 

	
	

	Відповідальна
	Сміховська В. Є.

	
	

	3. Постійне поповнення електронного каталогу книгами, періодичними виданнями та атестаційними роботами слухачів.


	         Щомісячно

	                                                                                           Відповідальна    
	 Леськів Є. Б.


Завідувач бібліотеки





В. Є. Сміховська

